
प्रक्रिया निरे्दश 

1. सर्वप्रथभ प्रत्मेक आरे्दक को मह सनुनश्चित कयना होगा कक उनका ऩनै उनके आधाय से लर ॊक होना िाहहए। 
2. सबी श्िरों/ वर्बाग को डिश्िटर लसग्नेिय आर्ेदन कयने र्ारे आर्ेदकों के वर्र्यण की Excel Data Sheet 

फनानी होगी। श्िसका प्रारूऩ ननभन्र्त है:- 

Sl 
No 

DOB Ref. No. 
Name as PAN Card 
(in Capital Letter) 

Email (Only Gmail 
ID) in small letters 

Mobile No. 
PAN Card No. 

In Capital Letters 
Designation 

  Leave 
Blank 

     

आरे्दक मह सनुनश्चित कयें कक उनके द्र्ाया हदमा गमा ईभेर औय भोफाईर नॊफय ऐश्टटर् होना िाहहए टमयॊकक 
डिश्िटर लसग्नेिय की प्रकिमा के दौयान हदए गए ईभेर औय भोफाईर नॊफय ऩय अरग-अरग OTP आमेंगे 
श्िनकी validity 2 लभनट की होती है। 

3. आऩको हदए गए Authorizer Form भें आऩको अऩने Organisation का नाभ िारकय औय आऩके वर्बाग के 
HOD का वर्र्यण बयकय उनसे Sign औय भोहय रगर्ामें। साथ ही उनका ऩनै कािव औय वर्बागीम ऩरयिम 
ऩत्र बी सॊरग्न कयें। मह Authorizer Form वर्बाग के रेटय हेि ऩय वप्रन्ट ककमा िाएगा। 

4. आऩको अऩने महाॉ एक Computer की व्मर्स्था कयनी होगी श्िसभे इॊटयनेट औय अच्छा र्ेफ कैभया रगा होना 
िाहहए। औय Ultra Viewer नाभ का एक Remote Application Software इॊस्टॉर कयना होगा। 

5. सफसे ऩहरे Authoriser का पॉभव ही Process होगा। Authoriser का Approve होने के फाद ही अन्म सबी 
आर्ेदकों का डिश्िटर लसग्नेिय Process हो ऩाएगा। 

6. प्रत्मेक आर्ेदक के नाभ का फ़ोल्िय फनाकय आर्ेदक का साप औय स्ऩष्ट करय पोटो, ऩनै कािव औय वर्बागीम 
ऩरयिम ऩत्र को 300 dpi ऩय करय स्कैन कयके उनके फ़ोल्िय भे crop कयके jpeg/ jpg format भें save 
कय रें। इन सबी फ़ोल्िसव को अऩने Computer भें यखें औय हभायी Email ID uplcdsc@gmail.com ऩय 
बी Covering रेटय के साथ भेर कयें। 

7. प्रत्मेक आर्ेदक को डिश्िटर लसग्नेिय फनर्ाने की प्रकिमा के दौयान अऩना ऩनै औय वर्बागीम ऩरयिम ऩत्र 
दोनों भयर रूऩ भे वर्डिओ रे्यीकपकेशन भे हदखाने होंगे। 

8. Authoriser द्र्ाया अऩना अकाउॊ ट रॉगगन कयके सबी Process ककए गए डिश्िटर लसग्नेिय को  Approve 
कयना होगा। 

9. फनाए गमे DSC को सम्फश्न्धत वर्बाग द्र्ाया UPLC से शीघ्र collect ककमा िामे। 
10. ककसी सभस्मा/ सहामता के लरमे भोफाईर नॊफय 8874814209, 9532020394, 9721451496, 

7570003030 तथा ईभेर uplcdsc@gmail.com ऩय सॊऩकव  ककमा िा सकता है। 

िोट: जििका विभागीय पहचाि पत्र मािि सम्पर्दा द्िारा िारी क्रकया गया है , िे अपिे पहचाि पत्र पर अधिकृत 

हस्ताऺरकताा के हस्ताऺर एि ंमहुर ऱगिाकर  laminate कराकर ही scan करें । 


